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1. Apartados para integrar
la version final del Portafolio
de Evidencias

Caratula

Deberd contar con los elementos y el orden del formato oficial que proporcionara la Comision
de Titulacién.

Dictamen de aprobacion

El dictamen original con la firma de aprobacidon del trabajo de titulacion por parte del asesor,
se incorpora escaneado sin el sello de acuse de recibo de la Comisidn de Titulacion.

La Comisidon de Titulacion enviara el formato a las estudiantes via correo electrdnico en la

primera semana del mes de junio del 2021. Las estudiantes presentan a su asesor el dictamen
para firma con las especificaciones que marca el instructivo para el llenado de dicho dictamen.

Dedicatorias y/o agradecimientos

Son opcionales y se elaboran a criterio y consideracion de la estudiante como autora del
portafolio.
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indice

Indica el orden en el que se encontraran las diferentes secciones que integran el portafolio de
evidencias.

Se comienza a paginar a partir de este apartado.

Cada estudiante junto con su asesor decide la organizacién y numeracion del indice. Se
sugiere revisar cuidadosamente que la paginacion del indice corresponda con la paginacion
del contenido del portafolio.

Introduccion

Tiene como propdsito brindar de manera general, pero de forma clara y concisa informacién
acerca del contenido del portafolio.

Se integra, fortalece y/o complementa recuperando los aspectos abordados en el protocolo
de investigacion que orientd la elaboracién del portafolio de evidencias. Debe contener:

A) Conceptualizacién del Portafolio de Evidencias como modalidad de titulacién en el Plan
de estudios 2012 en la Licenciatura en educacién preescolar.
B) Especificacion del tipo de portafolio de evidencias que se eligié elaborar.
C) Descripcion del incidente critico que generd:
e La eleccidon del portafolio de evidencias como modalidad de titulacidn.
e Laeleccidon de la competencia profesional y unidad de competencia como ejes
de andlisis en el proceso formativo de la estudiante.
D) Definicidn de los conceptos clave (saberes) implicados en la competencia y la unidad de
competencia.
E) Declaracién del objeto de estudio en el portafolio de evidencias.
F) Declaracion de el/los objetivos del portafolio de evidencias.
G) Declaracién de los sustentos metodoldgicos para el analisis de las evidencias como
parte del proceso investigativo.
H) Descripcion de los criterios de organizacidn y presentacion de las evidencias
seleccionadas para el portafolio. (La estudiante en didlogo con su asesor estableceran si la
organizacién es por orden cronoldgico, tipo de evidencia o alguna otra propuesta).
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Hoja de vida

Este apartado es una narracion descriptiva de aquellos sucesos significativos, elementos
personales, familiares, sociales y culturales de la estudiante que contribuyeron a la eleccién
profesional de la docencia y en particular de la licenciatura en educacién preescolar.

Analisis de las evidencias seleccionadas

Comprende el proceso de analisis, argumentacion y reflexion de cada una de las evidencias.
Se sugiere integrar en cada una de las evidencias un encabezado considerando los siguientes
elementos:

e Nombre de la evidencia

e Tipo (de conocimiento, desempefio, actitud)

e Temporalidad (momento del proceso formativo de la estudiante en el que se elabord)

e Curso curricular y trayecto formativo del plan de estudios 2012 en el que se elabord.

e Hipervinculo, direccion del e-portafolio o en su caso, si se integra sélo como anexo
indicar el nimero que le corresponde.

Proyeccidn

Descripcion de la auto-concepcion de la estudiante con respecto a su ejercicio profesional
como licenciada en educacion preescolar. éCdmo se “mira” ejerciendo la profesion que eligid
dando continuidad al desarrollo de las competencias como docente ya en servicio?

Conclusiones

Se recomienda considerar los siguientes elementos:

Destacar la experiencia formativa de construccion del portafolio, destacando sus principales
logros, fortalezas y dreas de mejora con relacion a su formacidn inicial.

Elegir y referir una de las competencias genéricas del plan de estudios 2012 que la estudiante
considera haber desarrollado como parte de la elaboracidon de su documento de titulacidon
simultdneamente a la competencia profesional en la que se centrd el analisis. Justificar esa
aseveracion.
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Expresar con claridad aspectos que justifiquen que la estudiante ha logrado el desarrollo de la
competencia elegida, el cumplimiento del perfil de egreso y su incorporacién al servicio
profesional docente.

Explicitar de qué manera se dio cumplimiento al objetivo del documento de titulacidn,
referido en el apartado “Introduccion”.

Referencias

Registrar las fuentes de consulta bibliografica, hemerograficas, electrdnicas, etcétera, que se
utilizaron durante el proceso de construccién del portafolio y que sirvieron para fundamentar,
argumentar y analizar cada una de las evidencias.

Las referencias se presentan en un listado organizado de manera alfabética y bajo los criterios
establecidos en el formato APA 72 edicidn.

2. Criterios de forma para la
entrega del Portafolio

A continuacidn, se recuperan algunos ajustes a los criterios definidos por el Manual APA, en
su séptima edicidn, sin embargo, sugerimos que para mayores referencias se consulte
directamente el Manual.

La configuracion del tamaiio de pagina en Word debe ser Tamano Carta,
que tiene las medidas de 21.59 cm x 27.94 cm (equivalente a8 1/2 x 11
pulgadas).

Tamaio del
papel

Deje margenes uniformes de por lo menos una pulgada (2.5 cm) en la

Margenes . . L.
g parte superior, inferior, izquierda y derecha de cada pagina.

Fuente: Arial 12

En Texto: 12 puntos

En titulos Arial 14 puntos en negritas
Subtitulos Arial 12 puntos en negritas

Tipografia
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Alineacidn
del parrafo

Texto justificado.

Espaciado

Escribir todo el documento a espacio y medio y separacidn entre parrafos
de 1.5.

Sangria

En la primera linea de cada parrafo a excepcién del primer parrafo
posterior a un titulo o subtitulo.

Uso de tablas,

Se optara por los criterios definidos en el Publication Manual of the
American Psychological Association (por sus siglas en inglés APA) VERSION
7.0.

Por ejemplo para el uso de tablas se recomienda incluir:

figuras,

fotografias, -Numero de tabla: el nimero de la tabla (por ejemplo, Tabla 1) es lo

imagen, primero que aparece. Utilice negrita. Numere las tablas en el orden en que

graficoy se mencionan en su investigacion.

apéndices -Titulo: debes escribir el titulo de la tabla en una linea con interlineado
doble y debajo del numero de la tabla. Utilice un titulo breve pero
descriptivo. Utilice cursiva.
No se enumeran las siguientes paginas del portafolio:

Orden de Portaf:lg, hoja de dictamen, dedicatorias y/o agradecimientos, e ind_ice.

las paginas Las paglnaslrestantes deben estar numera,clas de manler_a consecutiva a
partir del nimero que corresponda después de las paginas que no han
sido numeradas, y se deberdan emplear nimeros arabigos.

Extension No existe una extension minima o maxima de cuartillas para la elaboracién
del proyecto de investigacion.
El documento se escribira en tiempo futuro (por ejemplo: “se analizara”,

Redaccién “se seleccionara”, etc.) y en primera persona segun el planteamiento
metodoldgico. Se recomienda que en todo momento se cuide la ortografia
y adecuada sintaxis.

Version del Electrénico en formato PDF

documento

Citacion de las
fuentes

Se optara por los criterios definidos en el Publication Manual of the
American PsychologicalAssociation (por sus siglas en inglés APA) VERSION
7.0.
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Evite tanto subcitar (pocas citas) como sobrecitar (muchas citas).

Plagio

Ya sea parafraseando, citando directamente a un autor o describiendo una
idea que influyd en su trabajo, usted debe dar crédito a su fuente. Para
evitar acusaciones de plagio, tome notas detalladas cuando haga la
investigacion a fin de recordar sus fuentes y citarlas de acuerdo con las
pautas presentadas en el capitulo 6 “Citacidon de las fuentes” del Manual
de Publicaciones APA.

Citacion
directa
de las fuentes

® Reproduzca al pie de la letra el material citado directamente del trabajo
de otro autor o de su propio trabajo previamente publicado.

e Al citar siempre indique en el texto el apellido del autor, afio y la pagina
especifica de la cita. En caso de material no numerado, anote el nimero de
parrafo e incluya una referencia completa en la lista de referencias.
Ejemplos:

® En caso de una pagina

(Vigotsky, 2005, p. 56)

® En caso de dos 0 mas paginas:

(Piaget, 2004, pp. 111-112)

Citas menores
a 40 palabras

¢ Cuando las citas comprendan menos de 40 palabras, éstas se
incorporaran en el texto entre comillas. Si la cita aparece en medio de la
oracion, después de cerrar las comillas, y anotar inmediatamente la fuente
entre paréntesis y continue con la oracion. No emplee ningun otro signo
de puntuacion, a menos que el significado de la oracidn lo requiera.

e Si la cita aparece al final de la oracidn, cierre el fragmento citado con
comillas, anote inmediatamente la fuente entre paréntesis y finalice con
un punto u otro signo de puntuacion fuera del paréntesis final.

Citas mayores
a 40 palabras

e Si la cita comprende 40 o mas palabras, esta se tendra que desplegar en
un bloque independiente del texto y omita las comillas. Comience el
bloque de citas en un nuevo renglén y aplique en el margen izquierdo una
sangria de aproximadamente 2.54 cm (en la misma posicidon que un nuevo
parrafo). Si hay parrafos adicionales dentro de las citas, agregue al inicio
de cada uno de ellos una segunda sangria de medio centimetro.

e Todas las citas deberdn ir a doble espacio. Al final del bloque de citas,
cite la fuente de consulta y el nimero de pagina o parrafo.

Parafrasis
del material

Al parafrasear o referirse a una idea contenida en otro trabajo, se aconseja
indicar un numero de pagina o parrafo, en especial cuando esto ayude a
un lector interesado a ubicar el fragmento relevante en un texto largo y
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complejo.

Referencias de documentos digitales

Se coloca Apellido, nombre (se coloca solamente la inicial), (dia, del mes,
del Afo), Titulo completo: subtitulo completo. Nombre del portal.
Pagina web http://www...

Ejemplo:

e Organizacion Mundial de la Salud (5 de diciembre de 2019). Sarampidn.
https://www.who.int/mediacentre/factsheets/fs286/es

Se coloca Apellido, nombre (se coloca solamente la inicial), Institucidn,
Facebook (dia, del mes, del Afio), Texto del contenido [Tipo del contenido] Liga
Facebook. https://...

Nombre de la cuenta [@usuario]. (dia, del mes, del Afio). Tweet completo

Twitter .
[tweet]. Twitter. https://...
Se coloca Apellido, nombre (se coloca solamente la inicial). [Nombre del
Videos canal]. (dia, del mes, del Afio), Titulo del video. [Video]. YouTube.
https://...
Libro en Apellido, solamente inicial del nombre. (ANO) Titulo del trabajo.
formato Recuperado de http://www....
digital (para esta version se omite la fecha de recuperacion, sélo se agrega el link)

Una referencia debe contener toda la informacion necesaria para la
identificacion particular y la busqueda en biblioteca:

e Autor (empezando por primer apellido, seguido de primera letra del
nombre o nombres)

* Afio de publicacién (entre paréntesis)

Referencias e Titulo de la obra (en cursivas)

e Lugar (seguido de dos puntos) y a continuacién Editorial

Ejemplos: Para un libro completo, utilice el siguiente formato de
referencia:

e Vigotsky, L. S. (2005) Psicologia Pedagdgica Buenos Aires: Aique Grupo
Editor

10
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3. Carpeta electrénica de
evidencias

Es una carpeta independiente del documento del Portafolio, dicha carpeta contendra los
archivos de las evidencias recuperadas.

Se crea en formato electrénico —independientemente de que se hayan generado los
hipervinculos correspondientes- integrando las evidencias que se analizaron en el portafolio,
en el orden en el que aparecen en el documento; segun el formato que corresponda (pdf para
textos, pdf, jpg o png para imagenes, mp4 para videos, mp3 para audios, etc).

El nombre del archivo para cada evidencia debe tener la siguiente estructura:

e NuUmero de la evidencia
e Definicion de la evidencia
e Nombre de la evidencia

Ejemplos: 1_Reflexion_Que significa ser docente.pdf
2_Reporte de lectura_Saberes del docente.pdf
3_Mapa conceptual_estrategias de aprendizaje.pdf

4 Fotografia_Dibujo de estudiante.pdf

7 archivos adiuntos

A i, Ao o 40 s 44

(ml

& Portafolio de Evide... | 4

| i v il Escuela Nacional

il |E'ilii-} scuels Naciona

§ E!i i: g:'::.: - para Maestras de

H TR Jardi Nif

MR FENISLERINN Documento de

= HH
m 1, AUTOBIOGRAFI... | INFORME DE LA 1* JORNADA DE 4 titulacién

V' @ 5 iNForRME 1ERU. AV Portafolio de
Evidencias en
formato pdf

)P [ 3.PLANEACIONC..

I Archivos con las evidencias debidamente
identificadas

11
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4. Recomendaciones de sitios
para realizar un e-portafolio

Wix en espafiol: https://es.wix.com/

Pearl Trees: https://www.pearltrees.com/
Google Sites: https://sites.google.com/new?hl=es
Edu Blogs: https://edublogs.org/

Portfolip Gen: https://www.portfoliogen.com/

12
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5. Referencias:

e DGESPE. Modalidades de titulacion para la educaciéon normal (2016). p.16-17; 37-44.
Recuperado de:
https://www.dgespe.sep.gob.mx/public/documentos orientadores/Modalidades de T
itulacion para la Educacion Normal.pdf

e DGESPE. (2012). Perfil de egreso de la educacion normal. 22/11/2020, del Gobierno de
México, Disponible en:
https://www.dgespe.sep.gob.mx/reforma curricular/planes/lepree/plan de estudios/
perfil de egreso

e Guia Normas APA 72 edicidn, Disponible en: https://normas-apa.org/wp-
content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf

e Trejo Gonzalez, H. (2019). Recursos digitales para la elaboracién de e-portafolios
educativos. Sincronia, XXIll (75): http://sincronia.cucsh.udg.mx/pdf/75/328-
362 2019a.pdf
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